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privind numirea prin detasare in interesul i‘nvitimﬁntului, in functiile vacante de director si

PROCEDURA OPERATIONALA

director adjunct di t t nt preuniversitar, in anul scolar 2021 - 2022
Editia: IIT

1. Lista responsabililor cu elaborarea,
editiei procedurii de lucru:

n unititile de invitima

verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. responsabilii/
operatiunea
1. 2, 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Prof. Fluerag Gheorghe Inspectori scolari pentru managementul | 02.08.2021 | <~
Prof. Nemtanu Dorina resurselor umane @
1.2. | Verificat Prof. Mariana-Elisabeta | Inspector scolar general adjunct 02.08.2021 df( )
Cétanescu f _
1.3. | Verificat Manea Constantin Consilier juridic 02.08.2021 M,//
1.4 | Aprobat Prof.  Liliana  Ciobanu- | Inspector scolar general 02.08.2021 “%.
L Harhas o
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei
procedurii operationale:
Nr. | Editia/revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuitd prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1 Editia I Criterii de selectie iulie 2018
2.2 Editia II Criterii de selectie Nota M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019 iulie 2019
2.3 Revizia I Criterii de selectie | Nota M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019
Ordinul M.E.C. nr. 5259 din 12 noiembrie 2019
pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind decembrie 2020
mobilitatea personalului didactic de predare din
invétdmantul preuniversitar in anul scolar 2020-
2021, cu modificérile i completdrile ulterioare;
24 Revizia 11 Criterii de selectie Ordinul M.E.C. nr. 5991 din 11 noiembrie 2020
pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din | iulie 2021
invédtdmantul preuniversitar in anul scolar 2021-
2022, cu modificarile i completarile ulterioare
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Criterii de selectie | Conform OU nr. 41 din 27 mai 2021pentru
modificarea i completarea Legii _educatiei | august 2021
nationale nr. 1/2011

[5 Revizia ITI

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Compartiment Functia Nume i prenume Data Semn.
crt. difuzirii nr. primirii
1. 2 3. 4. 5. 6. 7
3.1 | Aprobare 1 Conducere CA alI§J Vaslui | Presedinte, ISG | 02.08.2021 r
Liliana Ciobanu- C\/Y)
Harhas i —
3.3 | Aplicare 1 Conducere Inspector  scolar | Liliana Ciobanu- 02.08.202<_ )/>
general Harhas ’/"
3.4 | Aplicare 1 Conducere Inspector  scolar | Catanescu Mariana | 02.08.2021 Cﬁ
general adjunct Elisabeta )
3.7 | Aplicare 1 Management Inspector  scolar | Mustati Elena 02.08.2021
institutional pentru
management
institutional
3.8 | Informare Departamentul Toti  inspectorii 02.08.2021
Curriculum si scolari din cadrul
inspectie gcolard | ISJ Vaslui
3.9 | Postare  pe Informatizare Informatician Créciun Narcis 02.08.2021
site
3.10 | Inregistrare, Registratura Secretar Condurache Rica 02.08.2021
evidenta

4. Scopul procedurii:

4.1 Stabileste modul de numire prin detasare in interesul invitimantului, in functiile vacante de director si director
adjunct din unitdtile de invatimant preuniversitar, in anul scolar 2021 —2022, compartimentele si persoanele
implicate;

4.2 Reglementeaza responsabilitatile conducerii ISJ privind numirea prin detasare in interesul invatimantului, in
functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de invatimant preuniversitar, in anul scolar 2021 —
2022;

4.3 Asigurd si stabileste documentatia adecvata derularii activitatii;

4.4 Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie; .
4.5 Scopul specific al procedurii este aplicarea prevederilor dispozitiilor din Legea 1/2011, OMEN 3969/2017, si
OMEC 5991/11.11.2020 privind mobilitatea personalului didactic de predare din unitatile de invatimant
preuniversitar, in anul scolar 2021 — 2022.

S. Domeniul de aplicare al procedurii

Procedura se adreseazi:
¢ Inspectorului gcolar general
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* Inspectorului gcolar general adjunct
* Inspectorului gcolar pentru management institutional
® Inspectori gcolari pentru managementul resursei umane
® Inspectorilor scolari
® Membrilor CA al ISJ Vaslui
¢ Directorilor/directorilor adjuncti din unitatile de invatimant preuniversitar din Jjudetul Vaslui;
® Cadrelor didactice titulare ale sistemuluj de invatimant care doresc si ocupe o functie vacantd de

director/director adjunct din unitétile de invatimant preuniversitar, in anul scolar 2021 — 2022.

Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

¢ Conducere;

* Management;
e Secretariat;

e Juridic;

6. Documentatia aplicabild procedurii:

Documente de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primari:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public, cuprinzand standardele de management/control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;

b. Legislatie secundara:

- Ordinul M.E.N. Nr. 3969 din 30.05.2017, pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfagurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct.

- Ordinul M.E.C. nr.5911 din 11 noiembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invafamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, cu modificirile si
completarile ulterioare;

c. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii:

- Ordinul MECTS Nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui;

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin

Ordinul M.E.C. nr. 5447/31.08.2020

- O-MEC/MS nr. 3235/93/04.02.2021, pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul

unitdtilor/institutiilor de invatimant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedurs

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagilor care trebuie urmati, a
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operationali metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv
2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
3. Revizuirea in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

3s CA Consiliul de administratie

4. ISG Inspector gcolar general

S. ISGA Inspector gcolar general adjunct

8. Descrierea procedurii:
8.1. Generalitati:
8.1.1 In conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare,
Ordinul M.E.C. nr. 5911 din 11 noiembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul gcolar 2021-2022, cu modificarile
si completarile ulterioare, numirea prin detagare in interesul invatdgmantului, in functia de director/director
adjunct, se face la propunerea inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului gcolar si cu acordul scris al persoanelor, pand la organizarea concursului, dar nu mai
tarziu de sfarsitul anului scolar.
8.1.2. In conformitate cu art. 27 din Ordinul M.EN. Nr. 3969 din 30.05.2017, pentru aprobarea Metodologiei
privind organizarea si desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct:

In functiile de director sau de director adjunct ramase vacante sau in cazul vacantirii unor functii de director sau de
director adjunct din unititi de invifamant de stat, conducerea interimara este asigurati, pani la organizarea
concursului, dar nu mai tirziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detagare in interesul
invatdmantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia
inspectorului gcolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al

persoanei.

8.2. Documentele utilizate:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare; .
- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invagamant preuniversitar, aprobat prin

Ordinul M.E.C. nr. 5447/31.08.2020
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- Ordinul M.E.C. nr.5991 din 11 noiembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public, cuprinzand standardele de management/control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale

- baza de date cuprinzand functiile de conducere din unitétile de invatdmant preuniversitar din Jjudetul Vaslui

- tehnicd de calcul ( PC, laptop), imprimanta, multifunctionala

- copiator, fax, telefon

- rechizite, hértie imprimanta

- site-ul ISJ

8.3.2. Resurse umane

- inspector scolar general si inspector general adjunct

- inspector scolar pentru management institutional

- inspectori scolari de specialitate

- membri ai CA al IS]

8.3.3. Resurse financiare

- nu este cazul

8.3.4. Resurse informationale

- baze de date cuprinzand legislatia aplicabild

- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

Asigurarea conducerii unititii de invitamant

In functiile de director sau de director adjunct ramase vacante sau in cazul vacantarii unor functii de director
sau de director adjunct din unitati de invatdmant de stat, conducerea interimara este asiguratd, pand la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detagare in interesul
invatdmantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia
inspectorului gcolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al
persoanei.

Pentru seminariile teologice numirea directorului/directorului adjunct este conditionatd de obtinerea de
catre candidat a avizului scris (a binecuvantirii) din partea cultului respectiv.

Directorul si directorul adjunct din unitagile de invatdmant preuniversitar nu pot avea, pe perioada
exercitdrii mandatului, functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic, la nivel local, judetean
sau national, conform prevederilor art. 257 alin. (4),alin.(7) din Legea nr. 1/2011, cu modificérile si completarile
ulterioare.

Continutul dosarului:
- Copie diploma de licentd/absolvire studii universitare;
- Copie adeverintd de membru CNEME;
- Copie decizie de titularizare in invatimant;
- Copie atestat de obtinere a gradului didactic II sau I, titlul stiintific de doctor;
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- Adeverinti cuprinzand calificativele obtinute in ultimii 4 ani gcolari;

- Adeverinti din care si rezulte ci nu au fost sanctionate disciplinar in ultimul an scolar anterior anului
desfasurarii concursului si nici in anul scolar in curs, in care a functionat sau functioneazi efectiv la
catedra;

- Curriculum vitae Europass, conform modelului elaborat prin Decizia nr. 2241/2004/CE a Parlamentului
European si a Consiliului din 15 decembrie 2004 de instituire a unui cadru comunitar unic pentru
transparenta calificérilor si a competentelor;

- Scrisoare de intentie;

- Acordul scris al persoanei care indeplineste conditiile legale.

- Declaratie pe proprie raspundere privind autenticitatea documentelor mentionate in CV.

Dosarul va fi depus la secretariatul I$J Vaslui pana cel tarziu pe data de 13 august 2021, ora 14.30.

Documentele se pot transmite si scanat in format pdf, la adresa de email isjvaslui@isj.vs.edu.ro. Documentele
vor fi scanate intr-un singur fisier PDF, iar paginile vor fi numerotate. Varianta electronica, lizibils a dosarului va fi
insotitd de un Opis semnat de candidat.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale:

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
crt. (operatiunea) I 11 111 1V \%4 VI
0 1 2 3 4 5

1. | Inspector pentru management institutional Elaborare

ISGA Verificare
2 Presedintele comisiei de monitorizare a Avizare

SCIM
3. ISG Aprobare
4. | ISG, ISGA, inspectori scolari, angajati ai ISJ Aplicare

Vaslui
5. | Informatizare Informare

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire
anexa anexa Elaborator Aproba Nr. exem- Loc arhivare Perioada
plare arhivare
0 1 2 3 4 6 7
L. Model acord Inspector gcolar Inspector gcolar 1 Cu procedura
management institutional general
10. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru: .
in cadrul Pagina
procedurii de
lucru
Anunt Informatii selectia candidatilor 1
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Coperta Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru

1. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/ revizia in cadrul editiei 3
procedurii de lucru

2. Domeniul de aplicare a procedurii de lucru 4

3. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de lucru B

4. Descrierea procedurii 5

5. Incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director si 6-8
director adjunct, prin detasare in interesul invatdimantului, pentru anul
scolar 2021- 2022

7. Responsabilitéti si raspunderi in derularea procedurii de lucru 8

8. Cuprins

9. Calendar concurs 10

10. Anexe 11

CALENDARUL

privind numirea prin detasare in interesul invatdgmantului, in functiile vacante de director si director
adjunct din unitétile de invafimant preuniversitar, in anul scolar 2021 — 2022

Publicarea Procedurii operationale privind numirea prin detagare in
30 iulie 2021 interesul invdtamdntului, in functiile vacante de director si director
adjunct din unitdile de invitamant preuniversitar, in anul scolar 2021 —
2022 pe site-ul ISJ Vaslui

30 iulie 2021 Publicarea pe site-ul ISJ Vaslui a functiilor vacante de director si director
adjunct
2 — 3 august 2021 Conducerile unitatilor scolare vor aduce la cunostinta tuturor cadrelor

didactice titulare din unitate vacantarea posturilor de director/director
adjunct de la nivelul unitatii precum si conditiile de ocupare a acestora
conform procedurii elaborate de ISJ.

4 — 13 august 2021 Depunerea dosarelor de candidaturi la secretariatul ISJ Vaslui

16 -18 august 2021 | Evaluarea dosarelor de candidatura

19 august 2021 Numirea, prin detasare in interesul invaimantului, in functiile de
conducere, indrumare si control din unititile de invatimant neocupate
prin concurs

24 —27 august 2021 | Emiterea si comunicarea deciziilor de ocupare a functiei de director si
director adjunct
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Nr. exemplare: 5

Revizia: 3

Nr. exemplare: 5

scolar

Exemplar: 1

DIAGRAMA DE PROCES

Inspectorul scolar general adjunct

OMEN 3969/2017
@spectorul scolar general | >
Inspectorul  scolar general 22.07.2021
adjunct  responsabil  pe Se solicita datele R
domeniul management centralizate -
Inspectorul scolar pentru MI Trin.xite spre aprobare PO
elaboreazi procedura de lucru si modul de lucru .

si documentele anexe

Posteazd pe sit-ul
Vaslui PO aprobati

Inspectorul scolar pentru MI

IS.J.

Site-ul 1.S.J. Vaslui sila

responsabil pe domeniul
management
Inspectorul scolar pentru MI

centralizeazi functiile vacante de
director si director adj. din
unitatile de invitimant

CA al 1..J. aprobi procedura si
modul de lucru

Directorii si directorii adj. din

elaboreazi tabelele

anul scolar 2021-2022

Inspectorul scolar pentru MI

cu

personalul didactic propus si
ocupe functii de conducere in

anul scolar 2021-2022

Inspectorul scolar pentru MI
elaboreazi deciziile de numire
in functii de conducere pentru

avizier

Lista cadrelor didactice

propuse in functiide . functii de conducere in anul
conducere in anul scolar scolar 2021-2022
2021-2022
Deciziile de numire in | ISG si consilierul juridic al 1.S.J.
functii de conducere Vaslui semneazd deciziile de
»| numire

unititile de invatamant/
cadrele didactice

CA al 1.S.J. Vaslui avizeazi lista
cadrelor didactice propuse in
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Anexa 1

DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

L s on
QOMUCHHIUL B0 cooooesceemssesssssessntsomssssssnneesessssensssnsssssasss s cossssesenesessesssmmmmmmss et esesssseseseee s s
PrOFESOT HHUIAL 18 .....ooovoiiiiiiiiiiiiiiieceeeccceeeees s ecooooeeeeeseeeeee e s e
Catedra/POStUL  .........couiieirnieeeee e , gradul didactic ................. ,
membru CNEME din anul.............................. » avand o vechime in invitimant de .......... ani, imi exprim

acordul privind detasarea in interesul invatimantului, pani la organizarea concursului, dar nu mai

tarziu de sfarsitul anului scolar 2021 — 2022 pentru ocuparea functiei de director/director adjunct de la

..................................................................................

Mentionez c& am luat la cunostinta faptul ca inspectorul gcolar general isi rezerva dreptul de a
dispune incetarea detasdrii mele din functia de director/director adjunct in cadrul unitafii de

INVALBINANL. cv.cucasssnssncssonsensssssasormaserssasassssissssasisisssssensensnsans somisnens sasessenstasessememesmess sesss, la o datid anterioard

termenelor mentionate in decizia de numire.

Data, Semnitura,

.....................................
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Anexa 2
DECLARATIE

SUBSEMNAIUL(A). ... oo , domiciliat in
........................................ , posesor al C.I. seria ....... nr. ........ eliberat de ............. la data de e,
avand CNP.....cooooiiivieieeeeee » In calitate de candidat pentru functia vacantd de

.........................................................

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de selectie a
candidatilor pentru funcia de .........o.cooooooooemomreeooooo s a sanctiunilor aplicabile
faptei de fals in acte publice, ci informatiile furnizate in CV sunt complete si
corecte in fiecare detaliu, precum si ci toate diplomele de studii si documentele prezentate in copie
sunt conforme cu originalul.

De asemenea, declar cid am citit si cunosc prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire
la falsul in declaratii.

Subsemnatul Infeleg €& ..........cooveeveeeeeereeeeeeeeeeeo are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii §i confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare in conformitate cu
prevederile legale.

Data completarii ...................

(Nume,prenume)

(Semnétura)
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% INSPECTORATUL
‘ 4 FCOLAR JUDETEAN VASLUI

@ MINISTERUL EDUCATIEI

Ministerul Educatiei
Inspectoratul Scolar J udetean Vaslui

Procedurd operationali:

Departamentul/Compartimentul
Management/Management institutional

privind numirea prin detasare in
interesul invagimantului, in
functiile vacante de director si
director adjunct din unitatile de
invatdmant preuniversitar, in anul
scolar
2021 - 2022

Editia: III
Nr. exemplare: 5

Revizia: 3

Nr. exemplare: 5

Exemplar: 1
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